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外交车辆办理指南

(一）外交车辆定义：

是指使馆和使馆人员为满足在华工作、生活需要购买的车辆，经有关主管部门审批并发放

外交车辆号牌的机动车辆。

外交车辆可以是进口车，或国产车，供使馆、外交人员及行政技术人员等使用。

（二）车辆管理及免税：

◆ 总量控制、逐辆审批；

◆ 需达国家及地方机动车安全、环保、排放标准，定期检验；

◆ 外交车辆分为使馆公用车辆和个人自用车辆；

◆ 使馆公用车辆数：≤外交人员数；

◆ 个人自用车辆数：大使名下可登记 2辆自用（限 1辆进口车），其他外交人员每位限 1 辆，

行政技术人员每户限 1辆；

◆ 实行公车制的使馆，其公用车辆的数额可占用该使馆所属个人自用车辆的余额；

◆ 车牌统一式样，公安交管核发；

◆ 悬挂与登记相符号牌（含临时），禁止伪造、变造、转借、租售；

◆ 投交强险，商业第三责任险保额不低于 100 万；

◆ 达强制报废标准，必须报废或复运出境；

◆ 任职结束或身份变化须及时转让、报废、注销或换牌并交回号牌；

◆ 免关税、增值税、消费税、车辆购置税、车船税，车用燃油可退税.

（三）出行规则：

★ 驾驶车辆时，驾驶人应携带有效的资格证件（包括外交人员证、行政技术人员证、 国际

组织人员证或外交车辆准驾证），以及机动车驾驶证和行驶证。

★ 外交车辆准驾证：是根据《外交车辆管理办法》，由外交部审批、核发、延期或者吊销，

允许相关人员驾驶外交车辆的证件。

★ 发放对象：使馆雇员以及与外交人员、行政技术人员共同生活不享有特权与豁免的家属。
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★ 有效期：最长 1年，与合同/证件有效期一致。

★ 使用人：仅限本人使用，随身携带。

（四）其他事宜：

右舵车禁止进境。

使团与领团车辆不得互相转让。

中国籍职员不享受免税进口车辆待遇。

（五）办理业务流程：

先报备外交部核准 → 登录“驻华使团事务管理系统”→使馆业务申请→使团办核准后

→打印《办理外交车辆和相关证件》业务通知单，按以下流程办理相关业务

● 进境车辆：海关通关 → 免税手续 → 保险 → 环保检测 → 上牌

● 境内购车：购车 → 免税 → 保险 → 检测 → 上牌

● 上传保单：上传保单 → 使团办核准 → 定期检验

● 车辆变更：在线登记 → 使团办核准 → 交管局（办理变更登记/备案）

● 转让/报废：处理违章 → 海关/免补税处理 → 过户手续/报废处理 → 交还车牌

● 换牌/补牌：预约验车 → 交还旧牌 → 领取新牌

● 复运出境：海关申报 → 注销（交还车牌） → 海关结案 → 车辆出境

业务提醒：

登录“驻华使团事务管理系统”点击“车辆管理 / 业务提醒”可查看交通违章、车辆

状态、车辆保险、驾驶证、外交车辆准驾证等提醒，长期不处理上述提醒项目，系统将自动

关闭有关馆证件、车辆、退税等申请服务。


